
 
 
 
 
 
 

PROVINSI JAWA TENGAH 
 

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KOTA SEMARANG 
SELAKU 

ATASAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
 

NOMOR 500.12.18.1/57 TAHUN 2024 
 

TENTANG 
 PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI SERTA 

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA  
 DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA SEMARANG 

 
 

SEKRETARIS DAERAH KOTA SEMARANG, 
 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 8 ayat (1) huruf a 
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang 
Standar Layanan Informasi Publik, Atasan Pejabat Pengelola 
Informasi dan Dokumentasi menunjuk Pejabat Pengelola 
Informasi dan Dokumentasi dan Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Pelaksana sebagai bagian dari 
Kelembagaan Pengelola Informasi dan Dokumentasi di 
Lingkungan Pemerintah Kota Semarang melalui Keputusan 
Sekretaris Daerah Kota Semarang selaku Atasan Pejabat 
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Nomor 485.1/147 
Tahun 2022 tentang Penunjukan Pejabat Pengelola 
Informasi dan Dokumentasi serta Pejabat Pengelola 
Informasi dan Dokumentasi Pelaksana di Lingkungan 
Pemerintah Kota Semarang; 

b. bahwa dalam rangka optimalisasi dan efektifitas 
pelaksanaan tugas Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi serta Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi Pelaksana, maka Keputusan Sekretaris 
Daerah Kota Semarang sebagaimana dimaksud pada huruf 
a perlu ditinjau kembali; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
huruf a dan huruf b tersebut di atas, maka perlu 
menetapkan Keputusan Sekretaris Daerah Kota Semarang 
selaku Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
tentang Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi serta Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi Pelaksana di Lingkungan Pemerintah Kota 
Semarang; 
 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang 
Pembentukan Daerah-daerah Kota Besar dalam Lingkungan 
Propinsi Djawa Timur, Djawa Tengah, Djawa Barat dan 
dalam Daerah Istimewa Jogjakarta (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 1950 Nomor 45); 
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2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5038); 

4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang 
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5234) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2022 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 
2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-undangan 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 
143, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
6801); 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah 
beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 
Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah 
Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang 
Cipta Kerja menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6856); 

6. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang 
Administrasi Pemerintahan (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5601) sebagaimana telah 
diubah dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti 
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja 
menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6856); 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1976 tentang 
Perluasan Kotamadya Daerah Tingkat II Semarang 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1976 Nomor 
25, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia     
Nomor 3079); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 50 Tahun 1992 tentang 
Pembentukan Kecamatan di Wilayah Kabupaten-Kabupaten 
Daerah Tingkat II Purbalingga, Cilacap,Wonogiri, Jepara dan 
Kendal serta Penataan Kecamatan di Wilayah Kotamadya 
Daerah Tingkat II Semarang dalam Wilayah Propinsi Daerah 
Tingkat I Nusa Jawa Tengah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 1992 Nomor 89, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 3097); 

9. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149); 



10. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 
tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2012 Nomor 215, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5357); 

11. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 14 Tahun 2016 
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota 
Semarang (Lembaran Daerah Kota Semarang Tahun 2016 
Nomor 14, Tambahan Lembaran Daerah Kota Semarang 
Nomor 114) sebagaimana telah diubah beberapa kali, 
terakhir dengan dengan Peraturan Daerah Kota Semarang 
Nomor 8 Tahun 2023 tentang Perubahan Kedua Atas 
Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 14 Tahun 2016 
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota 
Semarang (Lembaran Daerah Kota Semarang Tahun 2023 
Nomor 8, Tambahan Lembaran Daerah Kota Semarang 
Nomor 158); 

12. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036), sebagaimana 
telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 
120 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri 
Dalam Negeri Nomnor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan 
Produk Hukum Daerah (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2019 Nomor 157); 

13. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 
tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi 
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 157); 

14. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun 2019 
tentang Sistem Informasi Pemerintahan Daerah (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 1114); 

15. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang 
Standar Layanan Informasi Publik (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2021 Nomor 741, Tambahan Berita Negara 
Republik Indonesia Nomor 37); 

16. Keputusan Wali Kota Semarang Nomor 485.1/112 Tahun 
2022 tentang Penetapan Kelembagaan Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kota 
Semarang; 

 
 

MEMUTUSKAN : 
 

Menetapkan :  
 

KESATU : Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
serta Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
Pelaksana di Lingkungan Pemerintah Kota Semarang. 
 

KEDUA : Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi sebagaimana 
dimaksud Diktum KESATU yaitu Kepala Dinas Komunikasi, 
Informastika, Statistik, dan Persandian Kota Semarang. 
 

KETIGA : Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana 
sebagaimana dimaksud Diktum KESATU dengan daftar 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Keputusan ini. 
 



KEEMPAT : Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi serta Pejabat 
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana 
sebagaimana dimaksud Diktum KESATU dengan uraian 
tugas sebagaimana tercantum dalam Lampiran II Keputusan 
ini. 
 

KELIMA : Dalam melaksanakan tugasnya, Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi dan Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi Pelaksana sebagaimana dimaksud Diktum 
KESATU bertanggung jawab dan melaporkan hasilnya kepada 
Sekretaris Daerah Kota Semarang selaku Atasan Pejabat 
Pengelola Informasi dan Dokumentasi. 
 

KEENAM : Dengan ditetapkannya Keputusan ini, maka Keputusan 
Sekretaris Daerah selaku Atasan Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Nomor 485.1/147 Tahun 2022 tentang 
Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
serta Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
Pelaksana di Lingkungan Pemerintah Kota Semarang dicabut 
dan dinyatakan tidak berlaku. 
 

KETUJUH : Segala Biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya 
Keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Daerah Kota Semarang. 
 

KEDELAPAN : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
 
 

Ditetapkan di Semarang 
pada tanggal 12 Februari 2024 
 

SEKRETARIS DAERAH KOTA SEMARANG 
SELAKU 

ATASAN PEJABAT PENGELOLA 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI, 

 

 
ttd 

 
ISWAR AMINUDDIN 

 
SALINAN disampaikan kepada Yth: 
1. Wali Kota Semarang; 
2. Asisten Pemerintahan Sekda Kota Semarang; 
3. Inspektur Kota Semarang; 
4. Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kota Semarang; 
5. Kepala Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kota Semarang; 
6. Kepala Bagian Hukum Setda Kota Semarang; 
7. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi serta Pejabat Pengelola Informasi 

dan Dokumentasi Pelaksana yang bersangkutan. 
 

Salinan sesuai dengan aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SEKRETARIAT DAERAH KOTA SEMARANG 
 
 
 

Moh Issamsudin, SH.,S.Sos.,MH 
Pembina  

NIP. 19680420 199401 1 001 



LAMPIRAN I 
KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH 
KOTA SEMARANG SELAKU ATASAN 
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI 
DAN DOKUMENTASI  
NOMOR 500.12.18.1/57 TAHUN 2024 
TENTANG 
PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
SERTA PEJABAT PENGELOLA 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
PELAKSANA DI LINGKUNGAN 
PEMERINTAH KOTA SEMARANG  

 
 

DAFTAR PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA SEMARANG  

 

NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

1. Sekretaris Inspektorat Kota Semarang PPID Pelaksana 

2. Sekretaris DPRD Kota Semarang PPID Pelaksana 

3. Sekretaris Dinas Pendidikan Kota Semarang PPID Pelaksana 

4. Sekretaris Dinas Kesehatan Kota Semarang PPID Pelaksana 

5. 
Sekretaris Dinas Pekerjaan Umum Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

6. 
Sekretaris Dinas Penataan Ruang Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

7. 
Sekretaris Dinas Perumahan dan Kawasan 
Permukiman Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

8. 
Sekretaris Dinas Pemadam Kebakaran Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

9. 
Sekretaris Satuan Polisi Pamong Praja Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

10. Sekretaris Dinas Sosial Kota Semarang PPID Pelaksana 

11. Sekretaris Dinas Tenaga Kerja Kota Semarang PPID Pelaksana 

12. 
Sekretaris Dinas Pemberdayaan Perempuan 
dan Perlindungan Anak Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

13. 
Sekretaris Dinas Ketahanan Pangan Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

14. 
Sekretaris Dinas Lingkungan Hidup Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

15. 
Sekretaris Dinas Pengendalian Penduduk dan 
Keluarga Berencana Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

16. Sekretaris Dinas Perhubungan Kota Semarang PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

17. 
Sekretaris Dinas Koperasi dan Usaha Mikro 
Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

18. 
Sekretaris Dinas Penanaman Modal dan 
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

19. 
Sekretaris Dinas Kepemudaan dan Olahraga 
Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

20. 
Sekretaris Dinas Kebudayaan dan Pariwisata 
Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

21. 
Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

22. Sekretaris Dinas Perikanan Kota Semarang PPID Pelaksana 

23. Sekretaris Dinas Pertanian Kota Semarang PPID Pelaksana 

24. Sekretaris Dinas Perdagangan Kota Semarang PPID Pelaksana 

25. Sekretaris Dinas Perindustrian Kota Semarang PPID Pelaksana 

26. 
Sekretaris Dinas Kependudukan dan 
Pencatatan Sipil Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

27. 
Sekretaris Badan Perencanaan Pembangunan 
Daerah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

28. 
Sekretaris Badan Kepegawaian, Pendidikan, 
dan Pelatihan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

29. 
Sekretaris Badan Pengelolaan Keuangan dan 
Aset Daerah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

30. 
Sekretaris Badan Pendapatan Daerah Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

31. 
Sekretaris Badan Kesatuan Bangsa dan Politik 
Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

32. 
Sekretaris Badan Penanggulangan Bencana 
Daerah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

33. 
Wakil Direktur Pelayanan pada Rumah Sakit 
Daerah K.R.M.T. Wongsonegoro Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

34. 
Sekretaris Kecamatan Semarang Utara Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

35. 
Sekretaris Kecamatan Semarang Timur Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

36. 
Sekretaris Kecamatan Semarang Tengah Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

37. 
Sekretaris Kecamatan Semarang Selatan Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

38. 
Sekretaris Kecamatan Semarang Barat Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

39. 
Sekretaris Kecamatan Gayamsari Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

40. Sekretaris Kecamatan Genuk Kota Semarang PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

41. 
Sekretaris Kecamatan Pedurungan Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

42. 
Sekretaris Kecamatan Gajahmungkur Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

43. 
Sekretaris Kecamatan Candisari Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

44. 
Sekretaris Kecamatan Tembalang Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

45. 
Sekretaris Kecamatan Banyumanik Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

46. 
Sekretaris Kecamatan Gunungpati Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

47. Sekretaris Kecamatan Mijen Kota Semarang PPID Pelaksana 

48. Sekretaris Kecamatan Tugu Kota Semarang PPID Pelaksana 

49. Sekretaris Kecamatan Ngaliyan Kota Semarang PPID Pelaksana 

50. 
Manager Operasional dan Pengembangan pada 
PT. Bhumi Pandanaran Sejahtera Kota 
Semarang (Perseroda) 

PPID Pelaksana 

51. 
Manager Operasional dan Pengembangan dan 
Satuan Pengawas Intern (SPI) pada PT. Taman 
Satwa Kota Semarang (Perseroda) 

PPID Pelaksana 

52. 
Wakil Direktur Umum pada PT. BPR BKK Kota 
Semarang 

PPID Pelaksana 

53. 
Wakil Direktur Operasional pada Perusahaan 
Umum Daerah Bank Perkreditan Rakyat Bank 
Pasar Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

54. 
Direktur Umum pada Perusahaan Umum 
Daerah Air Minum Tirta Moedal Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

55. 
Sekretaris Kelurahan Ngesrep Kecamatan 
Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

56. 
Sekretaris Kelurahan Tinjomoyo Kecamatan 
Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

57. 
Sekretaris Kelurahan Srondol Kulon 
Kecamatan Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

58. 
Sekretaris Kelurahan Srondol Wetan 
Kecamatan Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

59. 
Sekretaris Kelurahan Banyumanik Kecamatan 
Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

60. 
Sekretaris Kelurahan Pudakpayung 
Kecamatan Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

61. 
Sekretaris Kelurahan Gedawang Kecamatan 
Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

62. 
Sekretaris Kelurahan Jabungan Kecamatan 
Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

63. 
Sekretaris Kelurahan Padangsari Kecamatan 
Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

64. 
Sekretaris Kelurahan Pedalangan Kecamatan 
Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

65. 
Sekretaris Kelurahan Sumurboto Kecamatan 
Banyumanik Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

66. 
Sekretaris Kelurahan Wonotingal Kecamatan 
Candisari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

67. 
Sekretaris Kelurahan Kaliwiru Kecamatan 
Candisari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

68. 
Sekretaris Kelurahan Jatingaleh Kecamatan 
Candisari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

69. 
Sekretaris Kelurahan Karanganyar Gunung 
Kecamatan Candisari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

70. 
Sekretaris Kelurahan Jomblang Kecamatan 
Candisari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

71. 
Sekretaris Kelurahan Candi Kecamatan 
Candisari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

72. 
Sekretaris Kelurahan Tegalsari Kecamatan 
Candisari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

73. 
Sekretaris Kelurahan Bendungan Kecamatan 
Gajah Mungkur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

74. 
Sekretaris Kelurahan Lempongsari Kecamatan 
Gajah Mungkur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

75. 
Sekretaris Kelurahan Gajah Mungkur 
Kecamatan Gajah Mungkur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

76. 
Sekretaris Kelurahan Sampangan Kecamatan 
Gajah Mungkur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

77. 
Sekretaris Kelurahan Bendan Ngisor 
Kecamatan Gajah Mungkur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

78. 
Sekretaris Kelurahan Bendan Duwur 
Kecamatan Gajah Mungkur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

79. 
Sekretaris Kelurahan Karang Rejo Kecamatan 
Gajah Mungkur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

80. 
Sekretaris Kelurahan Petompon Kecamatan 
Gajah Mungkur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

81. 
Sekretaris Kelurahan Siwalan Kecamatan 
Gayamsari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

82. 
Sekretaris Kelurahan Sawahbesar Kecamatan 
Gayamsari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

83. 
Sekretaris Kelurahan Kaligawe Kecamatan 
Gayamsari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

84. 
Sekretaris Kelurahan Sambirejo Kecamatan 
Gayamsari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

85. 
Sekretaris Kelurahan Tambakrejo Kecamatan 
Gayamsari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

86. 
Sekretaris Kelurahan Gayamsari Kecamatan 
Gayamsari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

87. 
Sekretaris Kelurahan Pandean Lamper 
Kecamatan Gayamsari Kota Semarang 

PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

88. 
Sekretaris Kelurahan Muktiharjo Lor 
Kecamatan Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

89. 
Sekretaris Kelurahan Terboyo Kulon 
Kecamatan Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

90. 
Sekretaris Kelurahan Terboyo Wetan 
Kecamatan Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

91. 
Sekretaris Kelurahan Penggaron Lor 
Kecamatan Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

92. 
Sekretaris Kelurahan Bangetayu Kulon 
Kecamatan Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

93. 
Sekretaris Kelurahan Bangetayu Wetan 
Kecamatan Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

94. 
Sekretaris Kelurahan Kudu Kecamatan Genuk 
Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

95. 
Sekretaris Kelurahan Sembungharjo 
Kecamatan Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

96. 
Sekretaris Kelurahan Banjardowo Kecamatan 
Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

97. 
Sekretaris Kelurahan Gebangsari Kecamatan 
Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

98. 
Sekretaris Kelurahan Karangroto Kecamatan 
Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

99. 
Sekretaris Kelurahan Trimulyo Kecamatan 
Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

100. 
Sekretaris Kelurahan Genuksari Kecamatan 
Genuk Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

101. 
Sekretaris Kelurahan Sukorejo Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

102. 
Sekretaris Kelurahan Kandri Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

103. 
Sekretaris Kelurahan Sadeng Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

104. 
Sekretaris Kelurahan Cepoko Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

105. 
Sekretaris Kelurahan Jatirejo Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

106. 
Sekretaris Kelurahan Nongkosawit Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

107. 
Sekretaris Kelurahan Plalangan Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

108. 
Sekretaris Kelurahan Sumurejo Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

109. 
Sekretaris Kelurahan Mangunsari Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

110. 
Sekretaris Kelurahan Pakintelan Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

111. 
Sekretaris Kelurahan Ngijo Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

112. 
Sekretaris Kelurahan Patemon Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

113. 
Sekretaris Kelurahan Gunung Pati Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

114. 
Sekretaris Kelurahan Kalisegoro Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

115. 
Sekretaris Kelurahan Pongangan Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

116. 
Sekretaris Kelurahan Sekaran Kecamatan 
Gunungpati Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

117. 
Sekretaris Kelurahan Kedungpane Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

118. 
Sekretaris Kelurahan Pesantren Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

119. 
Sekretaris Kelurahan Ngadirgo Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

120. 
Sekretaris Kelurahan Wonoplumbon 
Kecamatan Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

121. 
Sekretaris Kelurahan Tambangan Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

122. 
Sekretaris Kelurahan Wonolopo Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

123. 
Sekretaris Kelurahan Bubakan Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

124. 
Sekretaris Kelurahan Cangkiran Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

125. 
Sekretaris Kelurahan Karangmalang 
Kecamatan Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

126. 
Sekretaris Kelurahan Polaman Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

127. 
Sekretaris Kelurahan Purwosari Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

128. 
Sekretaris Kelurahan Jatibarang Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

129. 
Sekretaris Kelurahan Jatisari Kecamatan 
Mijen Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

130. 
Sekretaris Kelurahan Mijen Kecamatan Mijen 
Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

131. 
Sekretaris Kelurahan Ngaliyan Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

132. 
Sekretaris Kelurahan Kalipancur Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

133. 
Sekretaris Kelurahan Purwoyoso Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

134. 
Sekretaris Kelurahan Tambakaji Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

135. 
Sekretaris Kelurahan Gondoriyo Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

136. 
Sekretaris Kelurahan Podorejo Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

137. 
Sekretaris Kelurahan Wates Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

138. 
Sekretaris Kelurahan Bringin Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

139. 
Sekretaris Kelurahan Bambankerep 
Kecamatan Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

140. 
Sekretaris Kelurahan Wonosari Kecamatan 
Ngaliyan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

141. 
Sekretaris Kelurahan Tlogomulyo Kecamatan 
Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

142. 
Sekretaris Kelurahan Pedurungan Kidul 
Kecamatan Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

143. 
Sekretaris Kelurahan Pedurungan Lor 
Kecamatan Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

144. 
Sekretaris Kelurahan Pedurungan Tengah 
Kecamatan Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

145. 
Sekretaris Kelurahan Penggaron Kidul 
Kecamatan Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

146. 
Sekretaris Kelurahan Tlogosari Kulon 
Kecamatan Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

147. 
Sekretaris Kelurahan Tlogosari Wetan 
Kecamatan Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

148. 
Sekretaris Kelurahan Muktiharjo Kidul 
Kecamatan Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

149. 
Sekretaris Kelurahan Kalicari Kecamatan 
Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

150. 
Sekretaris Kelurahan Plamongan Sari 
Kecamatan Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

151. 
Sekretaris Kelurahan Gemah Kecamatan 
Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

152. 
Sekretaris Kelurahan Palebon Kecamatan 
Pedurungan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

153. 
Sekretaris Kelurahan Bojongsalaman 
Kecamatan Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

154. 
Sekretaris Kelurahan Cabean Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

155. 
Sekretaris Kelurahan Krobokan Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

156. 
Sekretaris Kelurahan Tawangmas Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

157. 
Sekretaris Kelurahan Tawangsari Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

158. 
Sekretaris Kelurahan Kalibanteng Kulon 
Kecamatan Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

159. 
Sekretaris Kelurahan Krapyak Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

160. 
Sekretaris Kelurahan Manyaran Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

161. 
Sekretaris Kelurahan Bongsari Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

162. 
Sekretaris Kelurahan Ngemplak Simongan 
Kecamatan Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

163. 
Sekretaris Kelurahan Gisikdrono Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

164. 
Sekretaris Kelurahan Kalibanteng Kidul 
Kecamatan Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

165. 
Sekretaris Kelurahan Karang Ayu Kecamatan 
Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

166. 
Sekretaris Kelurahan Salamanmloyo 
Kecamatan Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

167. 
Sekretaris Kelurahan Tambak Harjo 
Kecamatan Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

168. 
Sekretaris Kelurahan Kembangarum 
Kecamatan Semarang Barat Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

169. 
Sekretaris Kelurahan Pleburan Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

170. 
Sekretaris Kelurahan Peterongan Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

171. 
Sekretaris Kelurahan Wonodri Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

172. 
Sekretaris Kelurahan Randusari Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

173. 
Sekretaris Kelurahan Barusari Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

174. 
Sekretaris Kelurahan Bulustalan Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

175. 
Sekretaris Kelurahan Lamper Tengah 
Kecamatan Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

176. 
Sekretaris Kelurahan Lamper Kidul Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

177. 
Sekretaris Kelurahan Lamper Lor Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

178. 
Sekretaris Kelurahan Mugassari Kecamatan 
Semarang Selatan Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

179. 
Sekretaris Kelurahan Pendrikan Kidul 
Kecamatan Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

180. 
Sekretaris Kelurahan Pendrikan Lor 
Kecamatan Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

181. 
Sekretaris Kelurahan Sekayu Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

182. 
Sekretaris Kelurahan Kembangsari Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

183. 
Sekretaris Kelurahan Miroto Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

184. 
Sekretaris Kelurahan Brumbungan Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

185. 
Sekretaris Kelurahan Gabahan Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

186. 
Sekretaris Kelurahan Purwodinatan 
Kecamatan Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

187. 
Sekretaris Kelurahan Bangunharjo Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

188. 
Sekretaris Kelurahan Kranggan Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

189. 
Sekretaris Kelurahan Pandansari Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

190. 
Sekretaris Kelurahan Kauman Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

191. 
Sekretaris Kelurahan Karangkidul Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

192. 
Sekretaris Kelurahan Pekunden Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

193. 
Sekretaris Kelurahan Jagalan Kecamatan 
Semarang Tengah Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

194. 
Sekretaris Kelurahan Mlatibaru Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

195. 
Sekretaris Kelurahan Kebonagung Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

196. 
Sekretaris Kelurahan Karangturi Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

197. 
Sekretaris Kelurahan Sarirejo Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

198. 
Sekretaris Kelurahan Rejosari Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

199. 
Sekretaris Kelurahan Bugangan Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

200. 
Sekretaris Kelurahan Mlatiharjo Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

201. 
Sekretaris Kelurahan Rejomulyo Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

202. 
Sekretaris Kelurahan Kemijen Kecamatan 
Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

203. 
Sekretaris Kelurahan Karangtempel 
Kecamatan Semarang Timur Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

204. 
Sekretaris Kelurahan Plombokan Kecamatan 
Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

205. 
Sekretaris Kelurahan Purwosari Kecamatan 
Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

206. 
Sekretaris Kelurahan Dadapsari Kecamatan 
Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 
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207. 
Sekretaris Kelurahan Tanjung mas Kecamatan 
Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

208. 
Sekretaris Kelurahan Bandarharjo Kecamatan 
Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

209. 
Sekretaris Kelurahan Kuningan Kecamatan 
Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

210. 
Sekretaris Kelurahan Panggung Lor 
Kecamatan Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

211. 
Sekretaris Kelurahan Panggung Kidul 
Kecamatan Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

212. 
Sekretaris Kelurahan Bulu Lor Kecamatan 
Semarang Utara Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

213. 
Sekretaris Kelurahan Meteseh Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

214. 
Sekretaris Kelurahan Mangunharjo Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

215. 
Sekretaris Kelurahan Sendangmulyo 
Kecamatan Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

216. 
Sekretaris Kelurahan Kedungmundu 
Kecamatan Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

217. 
Sekretaris Kelurahan Sendangguwo 
Kecamatan Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

218. 
Sekretaris Kelurahan Jangli Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

219. 
Sekretaris Kelurahan Tandang Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

220. 
Sekretaris Kelurahan Tembalang Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

221. 
Sekretaris Kelurahan Sambiroto Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

222. 
Sekretaris Kelurahan Bulusan Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

223. 
Sekretaris Kelurahan Kramas Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

224. 
Sekretaris Kelurahan Rowosari Kecamatan 
Tembalang Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

225. 
Sekretaris Kelurahan Jerakah Kecamatan 
Tugu Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

226. 
Sekretaris Kelurahan Karanganyar Kecamatan 
Tugu Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

227. 
Sekretaris Kelurahan Mangunharjo Kecamatan 
Tugu Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

228. 
Sekretaris Kelurahan Mangkang Kulon 
Kecamatan Tugu Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

229. 
Sekretaris Kelurahan Mangkang Wetan 
Kecamatan Tugu Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

230. 
Sekretaris Kelurahan Randu Garut Kecamatan 
Tugu Kota Semarang 

PPID Pelaksana 



NO. JABATAN DALAM DINAS KETERANGAN 

231. 
Sekretaris Kelurahan Tugurejo Kecamatan 
Tugu Kota Semarang 

PPID Pelaksana 

 
  

SEKRETARIS DAERAH KOTA SEMARANG 
SELAKU 

ATASAN PEJABAT PENGELOLA 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI, 

 
ttd 

 
ISWAR AMINUDDIN 

 
 
 

 
Salinan sesuai dengan aslinya 

KEPALA BAGIAN HUKUM 
SEKRETARIAT DAERAH KOTA SEMARANG 

 
 
 

Moh Issamsudin, SH.,S.Sos.,MH 
Pembina  

NIP. 19680420 199401 1 001 



LAMPIRAN II 
KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH 
KOTA SEMARANG SELAKU ATASAN 
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI 
DAN DOKUMENTASI  
NOMOR  500.12.18.1/57 TAHUN 2024 
TENTANG 
PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
SERTA PEJABAT PENGELOLA 
INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
PELAKSANA DI LINGKUNGAN 
PEMERINTAH KOTA SEMARANG  

 
 
URAIAN TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI SERTA 

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA SEMARANG 

 
NO. JABATAN URAIAN TUGAS 
1. Pejabat Pengelola 

Informasi dan 
Dokumentasi (PPID) 

a. Melaksanakan layanan Informasi Publik yang 
meliputi proses penyimpanan, 
pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan 
Informasi Publik di Pemerintah Kota Semarang; 

b. Menyusun, menetapkan dan melaksanakan 
kebijakan layanan Informasi Publik; 

c. Menyusun dan menetapkan laporan pelaksanaan 
kebijakan layanan Informasi Publik; 

d. Mengoordinasikan dan mengonsolidasikan proses 
penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan, 
dan pelayanan Informasi Publik; 

e. Mengoordinasikan dan mengonsolidasikan 
pengumpulan dokumen Informasi Publik dari 
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
(PPID) Pelaksana dan/atau Petugas Pelayanan 
Informasi di Pemerintah Kota Semarang; 

f. Melakukan verifikasi dokumen Informasi Publik; 
g. Melakukan pengujian tentang konsekuensi atas 

Informasi Publik yang akan dikecualikan; 
h. Melakukan pengelolaan, pemeliharaan, dan 

pemutakhiran Daftar Informasi Publik atau 
menugaskan Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi (PPID) Pelaksana dan/atau Petugas 
Pelayanan Informasi untuk membuat, mengelola, 
memelihara, dan/atau memutakhirkan Daftar 
Informasi Publik; 

i. Menyediakan Informasi Publik secara efektif dan 
efisien agar mudah diakses oleh publik; 

j. Melaksanakan rapat koordinasi dan rapat kerja 
secara berkala dan/atau sesuai dengan 
kebutuhan dalam melaksanakan pelayanan 
Informasi Publik; 



NO. JABATAN URAIAN TUGAS 
k. Meminta klarifikasi kepada Pejabat Pengelola 

Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana 
dan/atau Petugas Pelayanan Informasi dalam 
melaksanakan pelayanan Informasi Publik; 

l. Menetapkan dan memutuskan suatu Informasi 
Publik dapak diakses publik atau tidak atau layak 
untuk dipublikasikan berdasarkan pengujian 
tentang konsekuensi atas Informasi Publik yang 
akan dikecualikan, dengan persetuajn Atasan 
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
(PPID); 

m. Menolak Permintaan Informasi Publik dengan 
menyampaikan pertimbangan secara tertulis 
apabila Informasi Publik yang dimohon termasuk 
Informasi yang dikecualikan atau rahasia, dengan 
persetujuan Atasan Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi (PPID); dan 

n. Melakukan/menetapkan strategi dan metode 
pembinaan, pengawasan, evaluasi, dan 
monitoring atas pelaksanaan kebijakan teknis 
Informasi Publik yang dilakukan oleh Pejabat 
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) 
Pelaksana dan/atau Petugas Pelayanan Informasi. 
 

2. Pejabat Pengelola 
Informasi dan 
Dokumentasi (PPID) 
Pelaksana 

a. Membantu pelaksanaan layanan Informasi Publik 
yang meliputi proses penyimpanan, 
pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan 
Informasi Publik di masing-masing unit 
kerja/satuan kerja/unit organisasi/organisasi 
perangkat daerah/setutan lainnya; 

b. Membantu Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi (PPID) melaksanakan tanggung 
jawab, tugas, dan kewenangannya; 

c. Melaksanakan kebijakan teknis layanan Informasi 
Publik yang telah ditetapkan Pejabat Pengelola 
Informasi dan Dokumentasi (PPID); 

d. Mengonsolidasikan proses penyimpanan, 
pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan 
Informasi Publik; 

e. Mengumpulkas dokumen Informasi Publik dari 
Petugas Pelayanan Informasi di Pemerintah Kota 
Semarang; 

f. Membantu Pejabat Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi (PPID) melakukan verifikasi 
dokumen Informasi Publik; 

g. Membantu membuat, mengelola, memelihara, dan 
memutakhirkan Daftar Informasi Publik; 

h. Menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan 
Informasi Publik agar mudah diakses oleh publik; 



NO. JABATAN URAIAN TUGAS 
i. Meminta dokumen Informasi Publik dari Petugas 

Pelayanan Informasi di Pemerintah Kota 
Semarang; 

j. Meminta klarifikasi kepada Petugas Pelayanan 
Informasi di Pemerintah Kota Semarang dalam 
melaksanakan pelayanan Informasi Publik; dan 

k. Menugaskan Petugas Pelayanan Informasi untuk 
menyiapkan dokumen untuk membantu Pejabat 
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) 
dalam melaksanakan pengujian konsekuensi atas 
Informasi Publik yang akan dikecualikan atau 
pembuatan pertimbangan tertulis dalam hal suatu 
Informasi Publik dikecualikan atau Permintaan 
Informasi Publik ditolak. 
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